Luisen-Gymnasium Bergedorf Luinet Anleitung

Videokonferenzen

Um das Videokonferenz Modul nutzen zu kdnnen muss man auf alle Module klicken.
Dann nach unten scrollen und Videokonferenzen auswahlen.

A » Videokonferenzen © Hilfe

[BETA] Das Videokonferenzmodul befindet sich in einem friihen Stadium und kann durch Last- und Balanceprobleme beeintrachtigt werden.
Konferenzen kénnen geschlossen werden, wenn sie langer als 2 Stunden laufen. Sie kénnen aber sofort wieder gestartet werden.

=< Neuen Raum erstellen ®9 Status des

Konferenzsystems

Ihre Raume
Auslastung

Konferenzen 1913

g‘j Test_mit_Lz g.j Test_Raum

Teilnehmer 16196
CPUs 6456

O Diese Zahlen zeigen den globalen
Zustand und die Ressourcen des
von IServ gehosteten

Konferenzsystems.

So sieht die Oberflache des Videokonferenz-Moduls aus.
Unter ,lhre RGume* sieht man die Rdume die man selbst angelegt hat, oder die andere flr einen
freigegeben haben.

Grin: Dieses Fenster zeigt den Status des Konferenz-Systems an und qilt fur alle IServ-Schulen.
Eine sehr hohe Auslastung (>90%) bedeutet dann eine schlechtere Performance.

Rot: Uber diese Schaltflache erstellt man sich einen Raum fiir Videokonferenzen. (SuS kénnen
das nicht)

Neuen Raum erstellen

Name *

« Erstellen % Abbrechen

Einen Namen flr den Raum vergeben, zB. Bio Klasse xy und dann auf ,,Erstellen” klicken.
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Bio Klasse Xy erstelit von Diana Haidarbaigi

Luinet Anleitung

Freigaben

Jeder Benutzer mit einer Freigabe wird diesen Raum auf der
Ubersichtsseite sehen.

Sie haben noch keine Freigabe hinzugefiigt.

Verwalten

Videokonferenz

=» Jetzt betreten

Raum I6schen

Teilnehmer einladen

Kopieren Sie diesen Link und geben Sie ihn Gber Ihren bevorzugten
Messenger weiter oder senden Sie eine E-Mail, um andere Teilnehmer
einzuladen. Jeder mit einem Benutzerkonto auf diesem IServ, der
diesen Link kennt, kann dem Raum beitreten.

A\ Ein externer Zugriff ist nicht méglich.

@ hitps://luinet.de/iservivideoconference/MzWZuw9HiGpUht

X Per E-Mail einladen

Rot: Hier kbnnen Uber ,Verwalten® Nutzer und Gruppen dem Raum zugeordnet werden. Diese
sehen den Raum dann Uber das Modul und auf der Startseite.

Grian: Hier kann man Teilnehmer per Link einladen. Teilnehmen kdnnen nur diejenigen die auch

einen Luinet Account haben!!

Wenn man auf das blaue Icon neben den Link klickt, wird der Link automatisch zum Einfligen
kopiert und wenn man auf ,,Per E-Mail einladen” klickt, 6ffnet sich das Luinet Fenster und und er
Email stehen dann alle relevanten Informationen und man muss nur noch Betreff und Empfanger

ausfullen.

Blau: hier tritt man dem Raum/Meeting bei oder |6scht den Raum (gelb).
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WEBCAM DEAKTIVIEREN BEI SCHLECHTER
INTERNETVERBINDUNG

2% Als Vollbild
darstell
arstetien unter dem Optionsmenii, dann ,Einstellungen 6ffnen“ und
& Einstellungen ,Datenvolumeneinsparung® deaktivieren. Zum Schluss den
offnen . . -
Schieberegler bei dem Punkt ,Webcams aktiviert ausstellen.

um Bandbreite der Teilnehmer(innen) zu schonen! @ Versionsinfo

Die Webcam konnen Sie bei einer schlechten Internetverbindung
Auf guten WLAN-Empfang achten oder Kabelverbindung verwenden!

Gleichzeitige Videoiibertragungen moglichst reduzieren,

Moglichst ein Headset verwenden! @ Hilfe o

Einstellungen schieten

Mikrofoniibertragung pausieren, wenn man nicht redet! ) Tastaturkiirzel
Chrome oder Firefox bieten die beste Leistung!

[ Dat lumeneinsparung
q . 3 Konferenz beenden
Planen Sie den Start von Konferenzen nicht nur zu vollen Stunden.
Besonders um 10 Uhr und 11 Uhr kommt es derzeit zu Lastspitzen.
Um die Verbindung sicher zu beenden, beim Verlassen der Konferenz

den Browser-Tab schlieRen.

Ll LU Um Datentransfervolumen zu sparen, kinnen Sie hier einstellen,

was angezeigt wird.

[> Ausloggen

Webcams aktiviert

ol’

U e

Bildschirmfreigabe aktiviert

KAMERA

ZUM PRASENTATOR FUNKTIONEN ALS PRASENTATOR

TEILNEHMER (2) &

= Umfrage starten

Eﬂb CrEer ) \WERDEN B::.B.edi“f K:mera EJ Eine Prasentation eine Uinfrage _Starten
a s © Privsten Chatsiren Der Prisentator ist standard- : "‘(’:_e'_en oder hochladen etne Pasentatl?n hocl.lladen
o ™" & Tellnehmer stummchalten maRig die Person, die den caktivieren. 1 Externes Video teilen ein externes Video teilen
Raum erstellt hat. Mit dem Klick
& 2um duschauer auf einen der Teilnehmer 6ffnet
® Tellnehmer entiemen sich ein Menii mit Optionen, die MIKROFON BILDSCHIRMFREIGABE
sich nur auf diesen Teilnehmer Bei Bedarf Mikrofon ALS PRASENTATOR
beziehen. Der Klick auf ,Zum Priasentator machen“ macht den ausge- aktivieren oder e Chrome wird empfohlen
wihlten Teilnehmer zum Présentator. deaktivieren. i0S und Android werden nicht °
unterstiitzt
Als Prasentator weitere Folien ansehen. ve Iserv

Oben sind die generellen Empfehlungen von IServ zur Nutzung aufgezeigt, einige werden naher
erlautert.

X
Wie mochten Sie der Konferenz beitreten? Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Héren Sie
sich selbst?
Mit Mikrofon Nur zuhéren .
Ja Nein

Wenn man auf ,,Jetzt beitreten” klickt wird danach gefragt, wie man der Konferenz
beitreten méchte. Bei der Auswahl ,Mit Mikrofon“ wird nach Erlaubnis der Nutzung
gefragt und anschlieBend ein Echotest ausgefiihrt.

Wenn man gehért werden mdchte, muss man den Zugriff auf das Mikrofon erlauben!!

War dieser erfolgreich so wird das Meeting aufgebaut.
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NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Bio Klasse xy

Offentlicher Chat

willl im IServ-Videokonf ystem.
NOTIZEN
Bitte beachten Sie, dass auf diesem Server Daten
wie Chat-Unterhaltungen, Notizen und
hochgeladene Dateien nicht dauerhaft _

. . . . WEBCAM DEAKTIVIEREN BEI SCHLECHTER
gespeichert werden. Bitte sichern Sie Ihre Generelle Em pfeh lu ngen INTERNETVERBINDUNG
f Aufzeichnungen, bevor die Konferenz endet.

ﬂ Diana Haidarba... (Sie)

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (1) ke

Die Webcam kénnen Sie b
‘‘‘‘‘

hlechten Internetverbindung
Auf guten WLAN-Empfang achten oder Kabelverbindung verwenden!

X A 5 Gleichzeitige Videoiiber méglichst reduzi

Dieser Service wird von der IServ GmbH um Bandbreite der Teilnehmer (innen) zu schonen!

betrieben. Maglichst ein Headset verwenden!

Mikrofoniibertragung pausieren, wenn man nicht redet!

Chrome oder Firefox bieten die beste Leistung!

Planen Sie den Start von Konferenzen nicht nur zu vollen Stunden.

.Daty
Schieberegler bei dem Punkt ,Webcams aki

Einstellungen o =3 I

[P

[T s oerrestrvstaman s pare, danan i e s Q

Besonders um 10 Uhr und 11 Uhr kommt es derzeit zu Lastspitzen.
Um die Verbindung sicher zu beenden, beim Verlassen der Konferenz
den Browser-Tab schlieRen.

ZUM PRASENTATOR KAMERA
WERDEN

Das ist die Ansicht des Meetings.
Rechts sieht man die Teilnehmer, kann geteilte Notizen oder den Chat auswahlen.

In der Spalte daneben sieht man den Chat, oder die geteilten Notizen. Die Spalte lasst
sich einklappen, indem man noch mal auf Chats/Notizen klickt.

Das Hauptfenster zeigt die aktiven Folien/geteilten Bildschirm sowie die Videos der
anderen Teilnehmer.

Auf die weitern Funktionen wird nun eingegangen.

Von links nach rechts:

Uber diesen Button kénnen Umfragen gestartet werden, externe Videos (zb. von
Youtube) eingebunden werden, oder eine Prasentation hochgeladen werden.

Uber den zweiten Button I&sst sich das Mikro aktivieren/deaktivieren. Blau heiBt aktiv.
Mit dem Telefon beendet man die Audioeinwahl.

Mit dem Kamera Symbol startet/stoppt man das eigene Video.

Mit dem letzten Symbol Iasst sich der Bildschirm teilen.

ACHTUNG: iOS und Android (Handy/Tablet) werden nicht unterstitzt und Gber Safari
klappt das Bildschirm teilen auch nicht. Empfohlen wird Chrome.

v1.2 Diana Haidarbaigi Seite 4 von 7



Luisen-Gymnasium Bergedorf

Luinet Anleitung «%

Mit einem Klick auf einen Teilnehmer &ffnet sich folgendes Menl, alle Optionen beziehen
sich nur auf den ausgewahlten Nutzer!:

.~ Privaten Chat starten
CJ Zum Prasentator machen
< Zum Moderator befordern

Teilnehmer entfernen

Privater Chat: Startet einen privaten Chat mit dem
ausgewahlten Teilnehmer

Zum Préasentator machen: Macht den
ausgewahlten Teilnehmer zum Prasentator

Zum Moderator beférdern: Beférdert den
ausgewahlten Teilnehmer zum Moderator

Teilnehmer entfernen: Entfernt den ausgewéhlten
Teilnehmer

Als Moderator und Prasentator (es gibt immer nur einen Prasentator) hat man Uber der
Teilnehmer-Liste ein Zahnrad zum Verwalten des Raums. Die Optionen sehen so aus:

S5 Losche alle Statusicons

)@ Alle Teilnehmer
stummschalten

9 Schalte alle Teilnehmer
aulRer den Prasentator
stumm

Teilnehmernamen
speichern

&) Zuschauerrechte
einschranken

/] Breakout-Raume
erstellen

(¥ Untertitel schreiben

vi.2

‘ie

lel

Losche alle Statusicons: Loscht die Statusicons aller
Nutzer

Teilnehmernamen speichern: Ladt eine Textdatei mit
den Namen aller Teilnehmer herunter

Zuschauerrechte einschranken: Hier kdnnen die
Rechte der Teilnehmer eingeschrénkt werden
(Webcam, Chat, Notizen...)

Breakout-Raume erstellen: Breakout-Raume bieten
eine Mdglichkeit aus dem groBen Meeting
Teilgruppen zur Gruppenarbeit zu erstellen. Man
kann die Anzahl der Rd&ume aussuchen und die
Teilnehmer jeweils in diese Gruppen schieben (sie
Bild nachste Seite)

Untertitel schreiben: In der Spalte in der die Chats
offen sind &ffnet sich ein Texteditor in dem man
schreiben kann, wer seine Untertitel aktiviert hat,
sieht den Text der getippt wird.
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Brea kO ut-Raume SchlieBen m

Tipp: Sie konnen per drag-and-drop die Teilnehmer einem bestimmten Breakout-Raum zuweisen.

Anzahl der Raume Dauer (Minuten)

15 @ @ Zufallig zuordnen

Den Teilnehmern erlauben, sich selber einen Breakout-Raum auszusuchen.

2

<

Nicht zugewiesen (2) Raum 1 Raum 2

Lars Knapper

Diana Haidarbaigi

AULLEICTITIUNIBET, DEVUT UIE nurien

TEILNEHMER (2) Rer dv
< zuriick

i o riServ ¢

© 9 Teilnehmer @) Abwesend
,, stummschalten

@@ saslnapeel ™ Hand heben
© Unentschlossen
® Verwirrt
® Traurig

Wenn man auf seinen Namen klickt hat man die Option einen © Gliicklich

Status zu setzten. Daflr gibt es verschiedene Statusicons wie

u.a. das ,Handheben* 2 Applaus
(3 Daumen hoch
%) Daumen runter
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Die Funktionen des Whiteboards sind nur aktiv, wenn Sie selbst Prisentator sind oder wenn Ihnen der Pri diese Fi i freigeg hat.

A& J e

Notizen

{ |Folie3 § > o @ o 52

Der jeweilige Prasentator kann die Folien ab Folie 3 als Whiteboard nutzen.

Beim Handsymbol sind Stifte, Formen und Textfelder auswéhlbar und dazu auch
Farben.

Um den anderen Teilnehmern das Schreiben/Malen zu erméglichen muss vom
Prasentator der Mehrbenutzermodus aktiviert werden. Dieser ist unter dem Papierkorb
zu finden. AnschlieBend sind die Cursor mit den jeweiligen Namen zu sehen und jeder
kann schreiben.

v1.2 Diana Haidarbaigi Seite 7 von 7



